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Personas que quieren
reincorporarse al sistema
educativo

Trabajadores que
quieran acreditar su
experiencia laboral

y/0
completar su
formacion

Estudiantes que
preparan su
itinerario
post-obligatorio
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Orientadores

Entidades
Centros formativos

Familias
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AL AR AR AR AR AAY

« Con cita previa

FORMACIO PROFESSIONAL

= firtoent Andutn (Ptentont (AP, - ol e
Informacio sobre el POAP

PUNT D'ORIENTACID ACADEMICA | TROFESSIONAL (POAF)

Srerials per & [omertacy
P €0remecs
Acteetam forestace ¥
Frepein et

Clorts farraative *



https://prezi.com/view/ckdYlk8aAE0HgNJdBhDA/

PUNTO DE ORIENTACION ACADEMICA Y PRORFESIQNBILAS BALEARES
https://prezi.com/view/ckdYIk8aAEOHgNJdBhDA/

Consultas telefonicas

- Se atienden en 2° lugar, siempre que no
haya consultas presenciales
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Teléfons contacte FP

Punt d'Orientacié Académica | Professional
971177859

Adrecat a preguntes sobre La formacio professional (acreditacsd d'experiéncia
laboral, certificats de professionalitat i cicles formatius d'FP)

Altres telefons de la Direccio General de Formacio Professional:
Departament de Formacy Professional 1 Formacio del Professorat
Servel dOferta Formativa 1 Infraestructures

Servei de Planificacio i Participacia

Seccld TEducacio de Persones Adultes

Qualifacions Professionals (IQP1B
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Consultas telematicas

- Se atienden en el momento que no hay
atencion al pUbliCO g o s et e e e

Formulari sol-licitud d'orientacio
POAP Central // Formulario solicitud
de orientacion

Nom | linatges // Nombre y apellidos *

Data natxement (de qui fana la formacio o proces) # Fecha
nacimiento (de la persona que harla la Tormackn o proceso) *

Situacio laboral ¥ Situacion laboral
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Acciones grupales
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Colectivos

- Procedimientos de acreditacion de
experiencia laboral

- En colaboracion con el profesorado de
FOL de los CIFP

» En colaboracion con el profesorado de
los Certificados de Profesionalidad

- En situaciones de emergencia social
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Centros Educativos

Programa de orientacion en los centros
sobre la difusion y promocion del
Sistema Integrado de Formacion
Profesional

Bachillerato
ESO 3°y 4°
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»
L

Otras Instituciones

« Universidad de las Illes Balears ( UIB )
Sesiones informativas en los municipios
Familias alumnos ESO

- Ayuntamientos y Entidades
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. £ : S EDUCACION
Maria = 0bjetivo —gp CFGM G. Administrativa
54 anos
Formacion: EGB, formacion complementaria
asistencia a la direccion
Experiencia profesional: 28 anos en comercio
(negocio propio). Cierra empresa en el 2019 IQPIB
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CEPA

Explicacion del sistema
educativo y vias de acceso

al CFGM



https://prezi.com/view/ckdYlk8aAE0HgNJdBhDA/

PUNTO DE ORIENTACION ACADEMICA Y PRORFESIQNBILAS BALEARES
https://prezi.com/view/ckdYlk8aAEOHgNJdABhDA/

# Bl
“er

Servicio Municipal de
Educacion para Adultos

Preparacion pruebas de acceso al CFGM

Fuera de plazo de
inscripcion
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ESTUDIAR 3°y 4° de ESPA para
obtener el GESO y poder acceder
a un CFGM

Le sirve para prepararse las pI’UEbCIS de
acceso al CFGM

- lengua castellana y

- la parte social

La parte cientifico-técnica. Exenta
si tiene un C.P. nivel |

>
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Modulos y estructura horaria del CFGIV
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Relacion entre:

- Cualificaciones profesionales
» Unidades de competencia

- Modulos formativos del CFGM
convalidables
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ADG21 Técnico en Gestién Administrativa

Cualificacién

Unidades de competencia acreditadas

ADG307_2 Actividades administrativas de
recepcién y relacién con el cliente.

COMUNICACIONes internas y externas.

ADG307_2 Actividades administrativas de
recepcién y relacién con el cliente.

ADG308_2 Actividades de gestién administrativa.

UC0978_2: Gestionar el archivo en soporte
convencional e informatico.

0437. Comunicacién empresarial y atencién al
cliente. (1r)

ADG307_2 Actividades administrativas de
recepcion y relacién con el cliente.

ADG308_2 Actividades de gestién administrativa.

UC0976_2: Realizar las gestiones administrativas
del proceso comercial.

0438. Operaciones administrativas de la compra-
venta. (1r)

ADG307_2 Actividades administrativas de
recepcién y relacién con el cliente.

ADG308_2 Actividades de gestién administrativa.

UC0973_1: Introducir datos y textos en terminales
informdticos en condiciones de seguridad, calidad
y eficiencia.

UC0233_2: Manejar aplicaciones ofimaticas en la
gestién de la informacién y la documentacién.

0440. Tratamiento informatico de la informacién.

(1)

ADG307_2 Actividades administrativas de
recepcién y relacién con el cliente.

UC0977_2: Comunicarse en una lengua extranjera
con un nivel de usuario independiente en las
actividades de gestién administrativa en relacién
con el cliente.

0156. Inglés*. (1r)

ADG308_2 Actividades de gestién administrativa.

UC0979_2: Realizar las gestiones administrativas
de tesoreria.

0448. Operaciones auxiliares de gestién de
tesoreria. (2n)

ADG308_2 Actividades de gestién administrativa.

UC0980_2: Efectuar las actividades de apoyo
administrativo de Recursos Humanos.

0442. Operaciones administrativas de recursos
humanos. (2n)

ADG308_2 Actividades de gestién administrativa

UC0981_2: Realizar registros contables.

0443. Tratamiento de la documentacién contable.
(2n)
0441. Técnica contable. (1r)

(Se convalidard cuando se tengan acreditadas todas las unidades de competencia que incluye el titulo)

0446. Empresa en el aula. (2n)

0439. Empresa y Administracién. (1r)
0449. Formacién y onentacién laboral. (1r)
0451. Formacién en centros de trabajo. (2n)

24
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No se veia capaz de aprobarlas
sin prepararlas con profesores

Pruebas de acceso a un curso de Certificado de Profesionalidad

@1 e Pasden mcribirss en 5 sfiore 500 y en los (UG Cel Ietada qee Pay ol ple Se enta pigire.

Has pensat a roprendre lateva @ 7

ormacio

i millorar la teva

ocupabilitat

Accedeix a un Certificat de Professionalitat

Apunta't a les proves de competéncies clau! p
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- De Nivel | de cualificacion profesional

P |

- Acceso a un curso de nivel Il de la
e s IS faMilia y area

- Le exime de |a parte cientifico-

tecnica de las pruebas de acceso al
CFGM

- De Nivel Il de cualificacion profesional
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- Se pide cita a la oficina del SOIB que
le corresponde

[ R

Cotalt  Cammlarc

Formacdn « SOIE jove SO Empresan Ermdades Cornocatonas

Para concertar la cita recuerda que debes seleccionar el servicio (demandas, formacidn u orientacion), el lugar (la isla) y la
oficina que te corresponde (puedes consultar cual es AQUI)
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COM21 Técnico en Actividades Comerciales

Cualificacién

Unidades de competencia acreditadas

Médulos profesionales convalidables

COMO085_2 Actividades de venta.

UC0239_2: Realizar la venta de productos y/o
servicios a través de los diferentes canales de
comercializacién.

1232. Procesos de venta. (1r)

COMG650_3 Gestién comercial inmobiliana.

UC0811_2: Realizar la venta y difusién de
productos inmobiliarios a través de distintos
canales de comercializacion.

COMO085_2 Actividades de venta.

UC0240_2: Realizar las operaciones auxiliares a la
venta.

1230. Venta técnica. (2n)

COMO085_2 Actividades de venta.

UC0241_2: Ejecutar las acciones de servicio de
atencién al cliente, consumidor y usuario.

1234. Servicios de atencién comercial. (2n)

COM631_2 Actividades de gestién del pequefio

comercio.

UC2105_2: Organizar y animar el punto de venta
de un pequefio comercio.

1231. Dinamizacién del punto de venta. (1r)

COM631_2 Actividades de gestién del pequefio
comercio.

UC2104_2: Impulsar y gestionar un pequefio
comercio de calidad.

1227. Gestién de un pequefio comercio. (2n)

COM®631_2 Actividades de gestion del pequefio

comercio.

UC2106_2: Garantizar la capacidad de respuesta
y abastecimiento del pequefio comercio.

1229. Gestién de compras. (1r)

COM318_3 Organizacién y gestién de almacenes.

UC1015_2: Gestionar y coordinar las operaciones
de almacén.

1228. Técnicas de almacén. (2n)

(Las personas matriculadas en este ciclo formativo que tengan acreditadas todas las unidades de
competencia incluidas en el titulo, de acuerdo al procedimiento establecido en el RD 1224/2009, de
reconocimiento de las competencias profesionales adquiridas por experiencia laboral, tendrdn

convalidado el médulo profesional)

1226. Marketing en la actividad comercial. (1r)

1233. Aplicaciones informdticas para el comercio.
(1)

1235. Comercio electrénico. (2n)

0156. Inglés. (1r)

1236. Formacién y orientacién laboral. (1r)

1237. Formacién en centros de trabajo. (2n)
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